MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS DO ESTADO DA BAHIA
Controle Externo da Administragdo Publica Municipal

PORTARIA N° 002, DE 28 DE MARCO DE 2019.

DispGe sobre o teletrabalho no @mbito do Ministério Publico de
Contas .

O PROCURADOR-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS, no uso das
atribuicdes definidas na Lei Estadual n® 12.207/11,

CONSIDERANDO a experiéncia realizada no ambito do Tribunal de Contas da Uni&do
(Portarias TCU 139/2009 e 99/2010) e da Justica do Trabalho (Resolugdo 109/2012 do Conselho
Superior da Justica do Trabalho; Resolu¢cées Administrativas 1499/2012 e 1679/2014 do Tribunal
Superior do Trabalho e Resolugdo Administrativa 38/2013 do Tribunal Regional do Trabalho da 20?2
Regido);

CONSIDERANDO a regulamentagéo do teletrabalho, inclusive, pelo Tribunal de Contas
dos Municipios da Bahia, conforme Resolucao 1375/2018;

CONSIDERANDO o principio constitucional da eficiéncia (artigo 37 da Constituicdo
Federal);

CONSIDERANDO que a produtividade se vincula a otimizacao do tempo de trabalho;

CONSIDERANDO que a implantagdo do processo eletrénico possibilita a realizacdo do
trabalho remoto com o uso de tecnologias de informac&o e comunicacao;

CONSIDERANDO as vantagens e beneficios advindos do teletrabalho para a
Administragéo, para o servidor e para a sociedade,

RESOLVE regulamentar o teletrabalho no ambito do Ministério Publico de Contas do
Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia:

Art. 1° As atividades dos servidores publicos efetivos lotados no Ministério Publico de
Contas poderéao ser executadas sob a forma de teletrabalho.

Paragrafo Gnico. Denomina-se teletrabalho o exercicio das atividades fora das
dependéncias do 6rgao mediante a utilizacdo de tecnologias de informacao e de comunicacgéo que,
por sua natureza, ndo se constituam como trabalho externo.

Art. 2° A realizacao do teletrabalho tem sua execucdo sujeita a autorizacao discricionaria
da Procuradoria-Geral, e também do Procurador a que o servidor estiver vinculado.

Art. 3° A realizacdo do teletrabalho é facultativa e restrita as atribuicbes em que seja
possivel, em funcdo da caracteristica do servico, mensurar objetivamente a produtividade do
servidor.
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Art. 4° Ainclusdo na modalidade de teletrabalho ndo constitui direito e podera ser revertida
a qualquer tempo, em funcdo da conveniéncia da Administracdo, por inadequacao do servidor,
desempenho inferior ao estabelecido ou necessidade presencial aos servicos.

Art. 5° O teletrabalho objetiva:

| - promover meios para atrair, motivar e engajar os servidores com 0s objetivos da
instituicao;

Il - economizar tempo e custo de deslocamento dos servidores até o local de trabalho;

Il - contribuir para a reducdo no consumo de agua, esgoto, energia elétrica, papel e de
outros bens e servicos disponibilizados pelo Tribunal de Contas dos Municipios ao Ministério
Publico de Contas;

IV - possibilitar a melhoria da qualidade de vida dos servidores.

Art. 6° Os servidores que se voluntariarem a atuar em regime de teletrabalho devem:

| - atender as convocacgdes para comparecimento as dependéncias do Ministério Publico
de Contas sempre gque houver interesse da Administracéo;

Il - manter telefones de contato permanentemente atualizados e ativos, assim como
servico de mensagens instantaneas (SMS,WhatsApp ou similar);

Il - consultar periodicamente a sua caixa postal individual de correio eletrénico institucional;

IV - encaminhar, por meio da caixa postal individual de correio eletrGnico institucional, o
trabalho exigido;

V - esclarecer prontamente eventuais dificuldades, dividas ou ocorréncias que possam
atrasar ou prejudicar a entrega do trabalho;

VI - cumprir os prazos fixados para a realizagdo dos trabalhos e as metas estabelecidas
por seus superiores hierarquicos;

VIl - apresentar trabalhos de qualidade, de acordo com avaliacdo efetuada pelos
Procuradores destinatarios das minutas de pareceres;

VIII - reunir-se com a chefia imediata, no minimo, uma vez por semana, sem prejuizo da
possibilidade de convocacdo a qualquer tempo, para apresentar resultados parciais e finais, de
modo a proporcionar o acompanhamento dos trabalhos e a obtencéo de outras informacdes.

Art. 7° Cabe exclusivamente ao servidor providenciar as estruturas fisicas e tecnolégicas
necessarias a realizagao do teletrabalho, mediante uso de equipamentos adequados.
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Art. 8° Para atuar no regime de teletrabalho, os servidores deverao:

| — contar com a anuéncia do Procurador ao qual estejam vinculados, acordado o nimero
de processos a serem minutados e a produtividade esperada;

Il — assinar carga de eventuais processos fisicos que ficardo sob sua responsabilidade.

Art. 9° Os casos omissos serdo resolvidos pela Procuradoria-Geral.

Art. 10. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO JUNTO AO
TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DA BAHIA,

Salvador, 28 de margo de 2019

GUILHERME COSTA MACEDO
PROCURADOR GERAL



