MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS DO ESTADO DA BAHIA
Controle Externo da Administragao Publica Municipal

ORDEM DE SERVICO N° 05, DE 06 DE SETEMBRO DE 2023

Disciplina a rotina e o fluxo de entrada e distribuicdo, bem como a instauragdo e
tramitacdo do Procedimento Apuratério e das Solicitagbes Externas, no ambito do

Ministério Publico de Contas.

A PROCURADORA-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS, no uso das
atribui¢cdes definidas na Lei Estadual n°® 12.207/11;

CONSIDERANDO a publicacdo da Resolugao MPC-Ba n° 01, de 13 de junho de 2023,
que regulamentou, no &mbito do Ministério Publico de Contas, a instauracéo e tramitagcao

do Procedimento Apuratorio e instituiu os Nucleos Tematicos de Atuacao;

CONSIDERANDO a publicagéo da Portaria MPC-Ba n°® 02, de 22 de junho de 2023, que

disp0Os sobre a lotagdo e coordenacdo dos Nucleos Tematicos de Autuagao (“NTA”);

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar, no ambito deste Ministério Publico de
Contas, as normas que regem o fluxo de entrada, distribuicdo e arquivamento dos

procedimentos apuratorios e solicitacbes externas vinculados aos Nucleos Tematicos de
Autuacéo (“NTA”);

RESOLVE editar o seguinte ato:

CAPITULO |

DA INSTAURAGAO E DISTRIBUIGAO DO PROCEDIMENTO APURATORIO
DECORRENTE DE TERCEIROS E DAS SOLICITAGOES EXTERNAS

Art. 1°. O recebimento, cadastramento, autuagdo e distribuicdo de procedimentos
apuratérios e solicitagbes externas, vinculados aos Nucleos Tematicos de Autuacgao
(“NTA”), no ambito do Ministério Publico de Contas, decorrentes de requerimentos de

terceiros, obedecerao as disposi¢cdes previstas neste capitulo.



MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS DO ESTADO DA BAHIA
Controle Externo da Administragao Publica Municipal

§1°. Para fins do disposto no caput, sdo considerados procedimentos apuratoérios todos
os requerimentos, reclamacgoes, representacdes, noticias de fato e denuncias oriundos de
terceiros, recebidas no Ministério Publico de Contas, trazendo fatos que possam, em tese,
justificar sua atuacao, conforme art. 5° da Resolugao n° 01/2023.

§2°. Os expedientes encaminhados ao Ministério Publico de Contas por outros érgéos
publicos solicitando dados ou documentos a respeito de determinado fato ou processo;
serao tratados como Solicitagao Externa e serdo encaminhados ao Nucleo de demandas

externas, contratacdo de pessoal e outros.

Art. 2°. A Secretaria do MPC-Ba recebera e registrara, como Procedimento Apuratério
ou Solicitagdes Externas, os expedientes previstos no art. 1°, realizando o cadastro
obrigatério no sistema e-TCM por meio de criagdo de processo digital proprio, com
numeragao Unica, insercdo de documentos anexos, e imediata distribuicdo ao Nucleo
Tematico de Autuacao a que se refira o expediente recebido neste Parquet.

§1°. A distribuicdo e encaminhamento ao membro do Ministério Publico de Contas
responsavel pelo Nucleo Tematico de Autuagdao sera realizada mediante inclusdo do
processo eletrénico na respectiva pasta vinculada ao nucleo competente para a apuragao,
no e-TCM, bem como envio da informacédo da distribuicdo, via e-mail, ao Procurador
Responsavel ou servidor designado e lotado na respectiva Procuradoria do Ministério
Publico de Contas.

§2°. Ao encaminhar o processo eletrénico, via e-TCM, a Secretaria do MPC-Ba inserira
0 seguinte despacho nos autos do procedimento apuratério: “De ordem da Procuradoria-
Geral, e na forma do art. 2°, §1°, "a", da Ordem de Servico MPC n° 05/2023, fago a
abertura deste processo, instruido com os documentos recebidos, e encaminho ao

procurador responsavel pelo nucleo correspondente.”.

Art. 3°. Caso o Procurador Responsavel identifique que as irregularidades apuradas no
Procedimento Apuratério estendam-se a mais de um Nucleo Tematico de Atuacdo, o
Procedimento Apuratério devera ser desmembrado, oportunidade em que sera
determinado a Secretaria do MPC-Ba a criagdo de mais de um processo eletrénico, cada

um com numeragao propria e contendo a integra de todos os documentos. Apds a criagao
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de cada processo, a Secretaria do MPC-Ba dara ciéncia aos Procuradores de Contas
responsaveis pelos respectivos Nucleos Tematicos de Atuacao, delimitando o objeto de
cada nucleo.

Paragrafo tnico. O Procurador Responsavel despachara delimitando sua atuacgdo e

informando o objeto que pertence ao outro Nucleo de Atuagao.

CAPITULOII

DA INSTAURAGAO E DISTRIBUIGAO DO PROCEDIMENTO APURATORIO
INSTAURADO DE OFiCIO PELO MPC-BA

Art. 4°. E facultado a quaisquer membros do Ministério Publico de Contas, em caso de
conhecimento, por qualquer forma, de fatos que, em tese, constituam lesdo aos interesses
ou direitos a cargo do Ministério Publico de Contas, instaurar ex officio procedimento
apuratério.

§1°. A abertura de procedimento apuratério de oficio ocorrera mediante despacho
fundamentado do membro do Parquet, que sera encaminhado a Secretaria, juntamente a
documentacao existente, para autuacao e inser¢do no e-TCM na pasta vinculada de
acordo com as competéncias de cada Nucleo Tematico de Atuacéo, a teor do art. 2° desta
Ordem de Servigo.

§2°. Caso o Procurador de Contas que tome ciéncia da noticia de fato irregular nao
seja o responsavel pelo Nucleo Tematico de Atuacdo em que se encaixe a irregularidade,
comunicara o fato ao Procurador de Contas responsavel pelo nucleo, a quem cabera, a

seu critério, instaurar procedimento apuratoério.

CAPITULO I
DA INSTRUGAO E PROCEDIMENTOS DE SECRETARIA

Art. 5°. O Procurador de Contas responsavel pelo Procedimento Apuratério verificara o
atendimento dos requisitos estabelecidos no art. 3° da Resolugdo MPC-Ba n° 01/2023,
uma vez distribuido ao Nucleo Tematico de Atuagao que |Ihe caiba.

§1°. Caso o Procurador de Contas entenda pelo ndo atendimento dos requisitos

estabelecidos no art. 3° da Resolugdgo MPC-Ba n° 01/2023, podera, a seu critério,
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converter o curso do procedimento apuratério em diligéncia para que o requerente saneie
o empecilho ao prosseguimento da apuragao, mediante despacho fundamentado, de cujo
inteiro teor sera cientificado o requerente para que cumpra a determinagdo no prazo
estabelecido pelo membro do Parquet.

§2°. O Procurador de Contas encaminhara a Secretaria do MPC-Ba o despacho
respectivo, cabendo a Secretaria do MPC-Ba o envio da notificagdo ao Requerente,
mediante oficio impresso ou, preferencialmente, via comunicacao eletrénica.

§3°. Saneado o 6bice pelo requerente, dar-se-a seguimento ao curso do procedimento
apuratorio pelos meios determinados no §1° deste artigo.

§4°. Em caso do requerente deixar transcorrer in albis o prazo para saneamento do
Obice legal a tramitagdo do procedimento apuratério, 0 membro do Parquet de Contas
responsavel podera, a seu critério, arquivar o procedimento ou reiterar a diligéncia de
saneamento.

§5°. O Procurador de Contas responsavel podera, a qualquer tempo, adotar a medida
prevista no art. 12, I, da Resolugéo n° 01/2023.

Art. 6°. Atendidos os requisitos de admissibilidade do procedimento apuratério, o
membro do Parquet realizara, a seu critério, a instrucdo do procedimento por meio das
provas permitidas pelo ordenamento juridico, com a juntada das pegas em ordem
cronoldgica de apresentacgao.

§1°. A juntada das pegas, em ordem cronolégica de apresentacdo, a0 processo
vinculado no e-TCM sera realizado pelo Procurador de Contas ou pelo servidor designado
e lotado na respectiva Procuradoria do Ministério Publico de Contas.

§2°. O encaminhamento de todos os expedientes ao publico externo sera de
responsabilidade da Secretaria do MPC-Ba que, apés o cumprimento da diligéncia,
fornecera ao Procurador de Contas responsavel a copia do comprovante do envio da
comunicagao.

§3°. Todos os avisos de recebimento (AR), ou documentos de controle de envio de
correspondéncia/notificagdo a terceiros, depois de devolvidos, deverao ser juntados aos
autos do Procedimento Apuratério pelo Procurador de Contas responsavel ou pelo

servidor designado para tanto.
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Art. 7°. Resultando a instrugao processual em formulagao de Representagao perante o
TCM/BA ou expedicdo de recomendacdes especificas ao ente componente do
procedimento apuratério, o Procurador de Contas elaborara a peca respectiva e a
encaminhara assinada a Secretaria do MPC-Ba.

§1°. Em caso de representagdo, a Secretaria do MPC-Ba criara um processo digital
préprio no e-TCM, com numeragao unica, e inserira os documentos respectivos para, em
seguida, encaminhar ao setor de protocolo do TCM/Ba.

§2°. As recomendagbes de cunho especifico a um processo serdo encaminhadas a
Secretaria do MPC-Ba para que seja dada ciéncia ao seu destinatario, sem necessidade
de publicagdo no DOETCM e sitio oficial do MPC-Ba, salvo determinagao expressa do
Procurador de Contas vinculado.

§3°. Caso o Procurador de Contas entenda pela necessidade de expedicdo de
recomendagdo de cunho geral, expedida a todos os jurisdicionados, devera encaminhar a
proposta de minuta a Procuradoria-Geral, a quem cabera deliberar a respeito.

§4°. Em sendo acolhida a minuta de proposta de recomendagédo de cunho geral, a
Procuradoria-Geral encaminhara a Secretaria do MPC-Ba para publicagcdo no DOETCM e
no sitio oficial do MPC-Ba, e apds, fornecida cépia ao Procurador para inser¢gdo no
processo eletrénico.

§5°. Devera ser arquivada nos autos do Procedimento Apuratério copia da
Representagéo protocolada junto ao TCM/BA ou a recomendacgao expedida ou publicada.

§6°. Fica dispensada a Secretaria do MPC-Ba, na hipdétese de propositura de
representacdo perante o Tribunal de Contas, a expedicdo de qualquer comunicagao aos

interessados.

CAPITULO IV
DO ARQUIVAMENTO E DESARQUIVAMENTO

Art. 8°. Decidindo pelo arquivamento do procedimento apuratério, o membro do
Parquet encaminhara o despacho de arquivamento a Secretaria do MPC-Ba que, por sua

vez, encaminhara aos interessados, preferencialmente de forma eletronica, a decisao pelo
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arquivamento do Procedimento Apuratério, dispensada no caso dos fatos terem sido
remetidos ao Ministério Publico de Contas por érgao publico.

§1°. Caso o requerente ou interessado ndo concorde com o arquivamento e apresente
razdes escritas e documentos no sentido do desarquivamento do expediente, a teor do
art. 12, §1°, da Resolugdo MPC-Ba n°® 01/2023, a Secretaria do MPC-Ba encaminhara a
manifestacdo ao Procurador de Contas que prop6s o arquivamento, para analise.

§2°. A decisdo a respeito do requerimento previsto no paragrafo anterior sera
encaminhada pelo Procurador de Contas a Secretaria do MPC-Ba para realizar a
comunicacao ao interessado.

§3°. Mantida a decisao pelo arquivamento, a Secretaria do MPC-Ba transferira os autos
eletrbnicos ao arquivo digital do MPC-Ba, inserindo-os na pasta do arquivo respectivo ao
“‘NTA” em que tramitou o procedimento apuratério.

§4°. O controle a respeito do atendimento do prazo estabelecido no art. 12, §1°, da
Resolugcao MPC-Ba n° 01/2023 sera feito pelo responsavel por cada Nucleo Tematico de

Atuacao.

Art. 9°. Os pedidos de desarquivamento feitos por interessado, com base no art. 15 da
Resolucao n° 01/2023, serdao encaminhados pela Secretaria do MPC-Ba ao Procurador de
Contas vinculado, a quem cabera decidir pelo desarquivamento.

Paragrafo unico. Determinado o desarquivamento do procedimento apuratorio, o pedido
de desarquivamento sera juntado aos autos eletrénicos do procedimento apuratoério,
cabendo ao Procurador de Contas responsavel a adocdo das medidas que entender

cabiveis.

Art. 10. Os pedidos de desarquivamento feitos por Procurador de Contas ou pelo
Colégio de Procuradores, com base no art. 15 da Resolugdao n° 01/2023, serao juntados
aos autos eletrénicos do procedimento apuratério pela Secretaria do MPC-Ba, que sera

retirado do arquivo do MPC, retornando a pasta de processos ativos.

CAPIiTULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS
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Art. 11. Os casos omissos serao decididos, fundamentadamente, pelo Procurador-

Geral.

Art. 12. Aplica-se ao Procedimento Apuratério o principio da publicidade dos atos,
excepcionando-se 0s casos em que haja sigilo ou em que a divulgacéo possa acarretar

prejuizo as investigacodes, o que ficara a critério do Procurador responsavel.

Art. 13. Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagao.

GABINETE DA PROCURADORA-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS.

Salvador, 06 de setembro de 2023.
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